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STELLENAUSSCHREIBUNG

In der Marktgemeinde Windigsteig gelangt ab sofort die Stelle eines/einer

MITARBEITER:IN FUR ALLGEMEINE VERWALTUNGSTATIGKEITEN

mit Teilzeitbeschdftigung im Ausmaf von 15 Stunden zur Besetzung.

Die Anstellung und Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des NO Gemeinde-
Vertragsbedienstetengesetzes 1976, LGBI. 2420 in der geltenden Fassung, vorerst befristet auf sechs
Monate.

Aufgabenbereich:

Allgemeine Verwaltungs- und Blirotatigkeiten sowie Blirgerservice

Unterstiitzung bei der Buchhaltung

Unterstitzung bei der Abwicklung von Forderansuchen

Unterstiitzung bei der Erstellung des Rundschreibens und der Offentlichkeitsarbeit

Anstellungserfordernisse:
e Korperliche, geistige und psychische Eignung
e Gute Allgemeinbildung (abgeschlossene kfm. Ausbildung oder Vergleichbares)
e Gute EDV-Kenntnisse
e Teamfahigkeit
e Von Vorteil ist Berufspraxis in dhnlicher Blirotatigkeit/Gemeindedienst
e Unbescholtenheit
e abgeleisteter Prasenz- bzw. Zivildienst (fiir mannliche Bewerber)
e Osterreichische Staatsbiirgerschaft

Wir bieten einen abwechslungsreichen Job mit flexiblen Arbeitszeiten und einer Duz-Kultur.

Ihre Bewerbung samt Lebenslauf reichen Sie bitte bis spatestens 03. Mai 2024 personlich beim
Gemeindeamt Windigsteig oder per E-Mail unter katrin.wurth@windigsteig.gv.at ein.

Der Burgermeister
Ing. Nikolaus Noé-Nordberg e.h.
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